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ACTA N° 636

FECHA: Bogota, julio, 13 de 2022.
HORA: 01:30 p.m. - 02:30 p.m.
LUGAR: Salon sensorial

TEMA: Capacitacion BPM
ASISTENTES:

- Cristian Cristancho — Técnico en gastronomia
- Mary Luz Moque — Operaria de cocina

- Ana Samper — Operaria de cocina

- Johann Moreno — Operaria de cocina

- Yulieth Vega — Operaria de cocina

ORDEN DEL DIA:

Se convoca a la reunién.

Se aplica el pretest.

Se realiza la socializacion.

Se aplica el postest

Se da cierre de la capacitacion

abrwnE=
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DESARROLLO:

1. Se realiza convocatoria a la reunién y se da el saludo de inicio.
2. Se realiza la aplicacion del pretest.
3. Se realiza la socializacién acerca de la compra y transporte de los alimentos:

- ACTIVIDAD 1. Identificar y seleccionar los proveedores: El operador en asociacion
debe hacer una lista de los posibles proveedores, minimo 3 proveedores por grupo de
alimentos, con los que se va a realizar la compra. La cual debe tener como minimo
nombre del proveedor, persona de contacto, teléfono de contacto fijo y/o celular y/o
correo electronico del proveedor.

- El operador en asociacién debera contar con un protocolo de seleccién de proveedores,
el cual incluira como minimo los siguientes soportes para cada proveedor:

¢ Concepto sanitario del establecimiento o bodega favorable con fecha de
expedicidbn no mayor a un afio o en tramite para que sea favorable.

e Conceptos sanitarios de cada vehiculo transportador de alimentos por proveedor,
de acuerdo al tipo de alimento que transporta.

e Copia del plan de capacitacién en buenas practicas de manufactura del personal
manipulador que realiza la entrega de alimentos en la unidad operativa.

e Certificado médico en donde conste la aptitud para manipular alimentos de
acuerdo a normatividad vigente para el personal manipulador que realiza la
entrega de alimentos a la unidad operativa y el personal manipulador de
alimentos de todos los proveedores.

¢ Fichas técnicas de todos los alimentos emitidas por el fabricante o productor a
excepcion de frutas, verduras, raices, tubérculos y platanos.

- ACTIVIDAD 2. Disponer de las especificaciones y criterios de calidad de los
alimentos: Las especificaciones y criterios de calidad de los alimentos seran definidos
por la SDIS mediante fichas técnicas y/o anexos técnicos, se requiere que cada
operador en asociacion y personal manipulador de alimentos conozca las caracteristicas
organolépticas, fisicas, quimicas y microbiolégicas de cada alimento y la normatividad
vigente para el rotulado de los alimentos.

En la unidad operativa deben disponer en medio fisico o0 magnético de los soportes de
concepto sanitario favorable de las instalaciones del proveedor y del vehiculo
transportador de alimentos segun normatividad vigente, certificados médicos y copia del
plan de capacitacién en buenas practicas de manufactura segin normatividad vigente de
los manipuladores de alimentos.
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Los proveedores deben garantizar la trazabilidad de los alimentos, dando cumplimiento a
la normatividad vigente
ACTIVIDAD 3. Calcular las cantidades a comprar: En los servicios sociales en donde
se entregan apoyos alimentarios como canastas, refrigerios entre otros, calcularan la
cantidad de acuerdo a los alimentos que componen los apoyos alimentarios y lo
solicitado por la SDIS.
En las unidades operativas en donde se preparan alimentos, se debe identificar el
alimento necesario para cada preparacion acorde al ciclo de menus y las cantidades
requeridas de acuerdo a lo establecido en el andlisis nutricional por grupo de edad,
tiempo de comida y servicio social.

e Las cantidades se calculan teniendo en cuenta:

e Peso bruto de cada alimento establecido en el andlisis nutricional

¢ Numero de participantes por grupo de edad

¢ Numero de dias que el alimento hace parte de una preparacion en el ciclo de

menus por tiempo de comida

e Frecuencia de compra de alimentos.
Ejemplo: en la unidad operativa San Bernardo tienen programado carne de res magra 3
dias a la semana en el tiempo de comida almuerzo, la unidad atiende 3 grupos de edad,
el operador en asociaciéon definié que la compra de carne de res magra se hara
semanalmente, por tanto, la cantidad de carne a comprar se calculara asi:

20 20 30 15 40 30 2.050

6.150

400 GRAMOS +
450 GRAMOS + 2050 GRAMOS
1200 X 3 DiAS=6150
GRAMOS=2050 GRAMOS
GRAMOS

20 GRAMOS X 20 30 GRAMOS X I5ASISTENTES= 40 GRAMOS X 30ASISTENTES=
ASISTENTES=400 GRAMOS 450 GRAMOS 1200 GRAMOS

ACTIVIDAD 4. Realizar compra de los alimentos: En los servicios sociales en donde
se entregan apoyos alimentarios como canastas, refrigerios entre otros, la compra se
realizard de acuerdo a las cantidades definidas previamente.

Las solicitudes de pedidos para las unidades operativas se van a realizar teniendo en
cuenta:

ALCALDIA MAYOR
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1. La cantidad de alimentos necesarios para la operacion del servicio de alimentacion.
2. La cobertura de la unidad operativa.

3. La capacidad de almacenamiento tanto en seco como en refrigeracién y congelacién
de cada unidad operativa.

El representante legal pactara con el proveedor todas las condiciones para el
cumplimiento de las normas de calidad, la entrega oportuna en tiempo, cantidad y
calidad, asi la frecuencia de pedidos, forma de pago y reclamos a los proveedores.

Los horarios para la entrega de alimentos por parte del proveedor a la unidad operativa
no podran interferir con el proceso de servido y distribucion.

ACTIVIDAD 5. Transporte de alimentos: Los proveedores deben garantizar la
inspeccion a los vehiculos antes de cargar los alimentos para ser transportados, y la
cadena de frio si se requiere, dando cumplimiento con lo establecido en la normatividad
vigente.

Para que exista un mayor control sobre los vehiculos transportadores de alimentos y el
personal manipulador de alimentos que realiza la entrega a las unidades operativas, el
responsable de la unidad operativa diligenciar el formato verificacion transporte de
alimentos.

Requisitos de los vehiculos trasportadores de alimentos: Durante el proceso de
recibo de los alimentos el responsable de la unidad operativa debe inspeccionar los
vehiculos para verificar las condiciones sanitarias, teniendo en cuenta:

e Limpieza general y ausencia de humedad, materias extrafias, como vidrio,
grasas, pintura y otros.

e Presencia de defectos estructurales como tablas, astillas, puntillas, material de
madera, entre otros.

e Techo, paredes y pisos que sean de materiales facilmente lavables.

o Elinterior sea de color claro y permanezca limpio.

e El vehiculo debe contar con termdmetros y medidores de humedad cuando se
requiere (alimentos en refrigeracion o congelacion).

¢ No transportar alimentos en un mismo vehiculo con otros alimentos que generen
riesgo de contaminacién cruzada, ejemplo: carnes con fruver, lacteos y derivados
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con fruver, lacteos y derivados con carnes. Pollo con lacteos y derivados entre
otros.
e Refrigeracion a méaximo 6 °C.
e Congelacion a maximo -25 °C.
Mantener la cadena de frio y demas condiciones ambientales requeridas por cada
alimento.
Se deben utilizar estibas o canastillas base de material sanitario para evitar que los
alimentos estén en contacto directo con el piso.
Los vehiculos transportadores deberan tener en el exterior la leyenda clara y completa
“Transporte de alimentos” o “Transporte de carne o productos carnicos”
Los manipuladores encargados de entregar los alimentos deben portar minimo la
siguiente dotacion: gorro, tapaboca y bata, los cuales deben ser de colores claros y estar
en adecuadas condiciones de limpieza.

4. Se realiza aplicacion del postest.
5. Se da cierre a la capacitacion.

Compromisos:

Compromisos Responsables Fecha de Ejecucién

Capacitaciéon BPM agosto Nutricionista Agosto de 2022
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Registro Fotografico

°38:22 p.m. :
J* 52-65 calle 121 - T N 65 caIIe 121
Suba LOMEPEFE I - Suba
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CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunién para agosto de 2022
En constancia de lo anterior firman:
Nombres y Apellidos Car_go ° TIP? de Dependencia Firma
vinculacion
. N Centro comunidad
Jul Cast
uliana Castro Nutricionista de cuidado gratitud @@
. . . Centro comunidad
D laD . .
isneyla Diaz Coordinadora de cuidado gratitud %ﬂ’é

Anexos: Planilla de asistencia, material de apoyo, pretest y postest.

Elaboré: Juliana Castro
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legales a que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013.
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PRETEST

Nombre: M& pm/éw L)

1. Mencione que requisitos debe cumplir el proveedor para que este
pueda ser seleccionado por el operador. /

74;?1@{ Y, fon.jfn/f U)Om’)l o _can c@’;t?{)

.
—S&L\n)L(I?\ }l ron w128 > erﬁ

2. Falso o verdadero, la sdis dispone de un protocolo donde se
especifican las caracteristicas organolépticas de los alimentos para

su recepcidn, \/

Falso: Verdadero: )(

3. Sefiale falso o verdadero para calcular la cantidad de un alimento
para compras se debe tener en cuenta el nimero de dfas que el
alimento hace parte de una preparacidn en el ciclo de mends por

tiempo de comida. \/

Falso: Verdadero: X

4, Sefiale falso o verdadero, la capacidad de almacenamiento también
define la cantidad de alimentos a comprar. /

Falso: X Verdadero:;

5. Indique las caracterlsticas que debe cumplir el vehfculo de
transporte de alimentos, .

\quQmL B’ Confe,pé é_'?nlzrm Q)

?ﬁ)f}ﬁnr-l&/ﬁ{ PJD. /9/0;_&,1/(1) f’arﬁci C}r
/ &mp;_' 1 a0 M.
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POSTEST

Nombre: (LSA., 7 J~ é 4 L

1. Mencione que requisitos debe cumplir el proveedor para que este
pueda ser seleccionado por el operador.

,@f,étf & A}a( 0014 6’ cenc ?‘Dé Sodavid

Viaonte .
J

2. Falso o verdadero, la sdis dispone de un protocolo donde se
especifican las caracteristicas organolépticas de los alimentos para

su recepcion. /
X

3. Sefale falso o verdadero para calcular la cantidad de un alimento
para compras se debe tener en cuenta el nimero de dias que el
alimento hace parte de una preparacién en el ciclo de mends por

tiempo de comida. /

Falso: Verdadero: /{‘

Falso: Verdadero:

4, Sefiale falso o verdadero, la capacidad de almacenamiento también
define la cantidad de alimentos a comprar. /
Falso:___A Verdadero:

5. Indique las caracteristicas que debe cumplir el vehiculo de
transporte de alimentos.

R.

QM Lr A Cou Ceraé Tin }ZMB y 3)6%4

‘ 4. conby cdémgbsm\ apné & monpla-

(,lC“ & A lm

S. Towhes conloy cop Cavee de rftmlgvhb:‘?“

¢ adime oS
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PRETEST

Nombre: Aney  Oeymper

1. Mencione que requisitos debe cumplir el proveedor para que este

pueda ser seleccionado por el operador.

Tewr e ()csce‘r))(} f‘nm’mm Con !O D;n(v.mmﬂ
JELx\mL e &jr:e(\t(\r\ Por XCre lc\rm C}Q
5(‘1)()(

Falso o verdadero, la sdis dispone de un protocolo donde se
especifican las caracteristicas organolépticas de los alimentosgfara
su recepcion.

Falso: Verdadero: X

Sefale falso o verdadero para calcular |a cantidad de un alimento
para compras se debe tener en cuenta el nimero de dias que el
alimento hace parte de una preparacién en el ciclo de menus por

tiempo de comida. /

Falso: Verdadero;

Sefiale falso o verdadero, la capacidad de almacenamiento también
define la cantidad de alimentos a comprar.

Falso: X Verdadero:

Indique las caracteristicas que debe cumplir el vehiculo de

transporte de alimentos. Q‘
QL\C’ . COVIL'J Con P[ Cﬂ’h"(’,?L\ 5(‘(&1) L\H("

M)/ A = Dn P?Dm}ﬂor[cm\d dﬁ (’L«rnc@
('fi? \Svlu'n,& -'llemi C’)uc’ Ser 47748 l[J"OIMIL"C)_
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POSTEST
Nombre: _ﬁnn \CP'\ m P,

1. Mencione que requisitos debe cumplir el proveedor para que este
pueda ser seleccionado por el operador,
E’_ pnmfep-lc; é.—.n(!crm Con IP(J/)'[O',\CI[‘)*? Q’
L'almmuc—’ v es[c/ C\GA» 6;:/or 8’&6’/‘17{(—‘
7@ QA“[PPJI Wz G'Fcre'éw/q A\E SGZ;J

2.

Falso o verdadero, la sdis dispone de un protocolo donde se

especifican las caracteristicas organolépticas de los alimentos para
Su recepcion.

Falso: Verdadero: X \/

3. Sefiale falso o verdadero para calcular la cantidad de un alimento
para compras se debe tener en cuenta el nimero de dfas que el
alimento hace parte de una preparacién en el cicio de ments por

tiempo de comida. \/

Falso: Verdadero: X

4, Sefiale falso o verdadero, la capacidad de almacenamiento también
define la cantidad de alimentos a comprar.

Falso: X Verdadero:

5, Indique las caracteristicas que debe cumplir el vehiculo de
transporte de alimentos.

&3\'\/ E_//zt\ .\i’ml/c\rf 0 UIS} ﬂflé :/ ﬂcm ’Pumé
,Za,lm[aél,

A, Ademas debe Loty con e
aune e manpolacion de alimendes
conceplo smadorio ad Veltel

)
. weolD ddemds, ¥ve cendy  con
i‘ﬂ‘;ﬁﬁbﬁlm de dimerdos.

(<]
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PRETEST

Nombre: \\U\\Glh Ueciem
J

1. Mencione que requisitos debe cumplir el proveedor para que este
pueda ser seleccionado por el operador.

C@’l@( P\ p@ﬂ"@’?/ﬁ 6C\n771(?\"1(°\

ﬁk\rmrné c.

2. Falso o verdadero, la sdis dispone de un protocolo donde se
especifican las caracteristicas organolépticas de los alimentos para

su recepcion. /

Falso: Verdadero: /<

3. Sefiale falso o verdadero para calcular la cantidad de un alimento
para compras se debe tener en cuenta el nimero de dias que el
alimento hace parte de una preparacién en el ciclo de menus po
tiempo de comida.

Falso: Verdadero:

define la cantidad de alimentos a comprar.

Falso: 2 E Verdadero:

5. Indique las caracteristicas que debe cumplir el vehiculo de
transporte de alimentos.

(\Dfl‘{cr fon OC_V\/PPE &h?l(:\rl() C\Jf'

4. Sefiale falso o verdadero, la capacidad de almacenamiento t\wn/

Sere Jé; L AC" &t rJd Fo e r?:LL {(J-
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POSTEST
Nombre: \Jk 3\16’“(! N
1.

2C\C

Mencione que requisitos debe cumplir el proveedor para que este
pueda ser seleccionado por el operador. a_

()C:f\!'nr ldaYa) c’) (7an‘elpl6 §Jn} i

% \Jhnc\\[) IE

2. Falso o verdadero, la sdis dispone de un protocolo donde se
especifican las caracteristicas organolépticas de los alimentos para

su I'ECEDC[OI’]. /

Falso: Verdadero:

3. Sefiale falso o verdadero para calcular la cantidad de un alimento
para compras se debe tener en cuenta el nimero de dias que el

alimento hace parte de una preparacion en el ciclo de menus pg
tiempo de comida.

Falso: Verdadero:

4. Sefale falso o verdadero, la capacidad de almacenamiento t
define la cantidad de alimentos a comprar.
Falso:___ X Verdadero:

5. Indique las caracteristicas que debe cumplir el vehiculo de

transporte de alimentos. /
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PRETEST

Nombre: Jnl’t\ncz Il'jC\ e\

1. Mencione que requisitos debe cumplir el proveedor para que este

pueda ser seleccionado por el operador. z

‘Emr \nuon'z e\ O M e ?-L &mérm

\,:[ '_Vun\fﬁom tatd 7 e reble

Falso o verdadero, la sdis dispone de un protocolo donde se
especifican las caracteristicas organolépticas de los alimentos para

su recepcion. /

Falso: Verdadero: AN

Sefiale falso o verdadero para calcular la cantidad de un alimento
para compras se debe tener en cuenta el nimero de dias que el
alimento hace parte de una preparacién en el ciclo de menus por

tiempo de comida, /

Falso: Verdadero: X

Sefiale falso o verdadero, la capacidad de almacenamiento también
define la cantidad de alimentos a comprar.

Indique las caracteristicas que debe cumplir el vehiculo de
transporte de alimentos.

Falso: X Verdadero:
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POSTEST

J
Nombre: qc\ﬂonm [’(J\rvné\

1. Mencione que requisitos debe cumplir el proveedor para que este
pueda ser seleccionado por el operador,

KCHLI e r"‘ /(\V’(Pf’/é .émj 'Z)— 1O

1/1\-‘\['"\% \/ /C’J Uf“;rClé)
/

L_

2. Falso o verdadero, la sdis dispone de un protocolo donde se
especifican las caracterfsticas organolépticas de los alimentos para

Su recepcion. /

Falso: Verdadero: >(

3. Sefiale falso o verdadero para calcular la cantidad de un alimento
para compras se debe tener en cuenta el niimero de dias que el
alimento hace parte de una preparacién en el ciclo de ments por

tiempo de comida. /

Falso: Verdadero: Y

4. Senale falso o verdadero, la capacidad de almacenamiento también
define la cantidad de alimentos a comprar. /

Falso: \ Verdadero:

5. Indique las caracteristicas que debe cumplir el vehfculo de

transporte de alimentos. /

Tervs  JsciCy - L lf/ (‘f‘jﬂ({‘ﬁé\ (i‘n) 2&1’.(3
v e  hamparkds {ﬁu les  Alnpnton

f é’f"ﬁ"j KJ\C’ Fnh/ﬁf/ﬂfi‘nﬂ df ﬁ/'ﬂpﬂég

Letodinentacidng _1. Ademas L\e}’J@ Luf\ AT u.,%&'camé de

m\oblo\utn e_ A

e aondiy con mk\kﬂm

(b (el YN ey,

Escaneado con CamScanner



o1

Nombre: EL\:“ tﬁc ?“pk

1.

PRETEST

Mencione que requisitos debe cumplir el proveedor para que este
pueda ser seleccionado por el operador. 2

A&m!:;;uﬁ\ el (hucep é S Laa
\[ rS]_DV\‘

Falso o verdadero, la sdis dispone de un protocolo donde se
especifican las caracteristicas organolépticas de los alimentos para

su recepcion. /

Falso: Verdadero:

Sefiale falso o verdadero para calcular la cantidad de un alimento
para compras se debe tener en cuenta el nimero de dfas que el
alimento hace parte de una preparacién en el ciclo de menus por
tiempo de comida.

Falso: Verdadero: /l"

Sefiale falso o verdadero, la capacidad de almacenamiento también

define la cantidad de alimentos a comprar. /

Falso;__-b Verdadero:

Indique las caracteristicas que debe cumplir el vehiculo de
transporte de alimentos. &

?:na’ (Jrgpngv (ﬂ HCQ.PLV San 'I-L/rico.
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POSTEST

Nombre: ] erL’J /Joa.a
) /

1. Mencione que requisitos debe cumplir el proveedor para que este
pueda ser seleccionado por el operador. a

Caméar JESTAN é/ Con rﬁr/»é & m/orm

Vaen
J

2. Falso o verdadero, la sdis dispone de un protocolo donde se
especifican las caracteristicas organolépticas de los alimentos para
Su recepcion.

Falso: ) Verdadero:____& /

3. Sefiale falso o verdadero para calcular la cantidad de un alimento
para compras se debe tener en cuenta el nimero de dias que el
alimento hace parte de una preparacion en el ciclo de mends por
tiempo de comida.

Falso: Verdadero:___t \/

4, Sefale falso o verdadero, la capacidad de almacenamiento también
define la cantidad de alimentos a comprat. '/
Falso:___k Verdadero:

5. Indique las caracter(sticas que debe cumplir el vehiculo de
transporte de alimentos.
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